UBND HUYEN MUONG CHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT TH HUOI Mi Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Huéi Mi, ngay 20 thang 01 nam 2025

QUY CHE
Chi tiéu ndi bé cia trwong PTDTBT Tiéu hoc Hudi Mi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 01/QBD-THHM
ngay 20/01/2025 cua trieong PTDTBT Tiéu hoc Huéi Mi, huyén Muonng Cha)

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi ap dung

Quy ché nay &p dung cho tat ca can bo quan ly, Gido vién, nhan vién trong
truong PTDTBT Tiéu hoc Hudi Mi viéc thuc hién sir dung ngan sach nha nudc giao,
dam bao chi thuong xuyén, bao quan, sir dung tai san, trang thiét bi trong co quan
dang muc dich, ¢ hiéu qua, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, cong bang trong
don vi. Nang cao vai tro trach nhiém cuaa can b quan ly, Gido vién va nhan vién
trong don vi tirng budc xay dung nép séng van héa lanh manh noi truong hoc, Y thic
tu gi4c vé thuc hanh tiét kiém, chong 1ang phi.

Piéu 2: Muc tiéu va nguyén tiac thwe hién
1. Muc tiéu

Po6i moi co che quan ly vé bién ché va kinh phi do nha nuéc cap. Khong
ngimg thic day viéc sap xép, to chic bd mdy tinh gon dé nang cao chat luong, hiéu
qua cOng viéc cua cap trén giao.

Thuc hanh tiét kiém, chong 14ng phi trong viéc sir dung kinh phi.

Nang cao hiéu qua cOng tac, hiéu qua st dung kinh phi quan 1y hanh chinh,
tang thu nhap cho can bo cong chirc.

St dung tai san cOng dung muc dich, ¢ hiéu qua.
2. Nguyén tic thyc hién

Céc khoan chi khong vuot qua ché do hién hanh do co quan ¢ tham quyén
quy dinh;

Viéc chi tiéu phai dam bao du chung tir, hoa don hop 1€, hop phéap;

Can bo quan ly, Gido vién, nhan vién trong co quan phai dam bao nguyén tic
hién dién trong hoat dong su nghiép cua nha truong;

Tai san cdng phai duoc str dung dting muc dich cho céc hoat dong cua nha truong.



CHUONG lI
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3: Chi c4c hoat dong sw nghiép
1. Péi vei tién lwong:

Chi tra theo hé s6 khung bac lvong, vuot khung, chire vu, trach nhiém, tham
nién, cac khoan phu cap theo lwong do nha nuéc quy dinh theo tirng thoi diém.

2. Thanh toan di phép:

Ché do nghi phép duoc thuc hign theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 va thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 sira dbi, bd sung mot
sb Diéu cua théng tu 141/2011/TT-BTC.

Muc thanh toan:

+ Tién phuong tién di lai bao gdm: Tién phuong tién van tai (trir phuong tién
may bay) cua to chirc, cA nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua
phép luat bao gém: Tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé tau,
xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

+ Pugc thanh todn tién phu clp di duong (twong duong véi mire phu cap luu
trd theo che d6 cong tac phi hién hanh) la 200.000 dong/ngay va dugc quy dinh nhu
sau: - Turtrung tdm cac xa di vé den Ha Noi thanh toan = 2 ngay

- Tur Ha Noi di tiép céc tinh dén Hué thanh toan = 2 ngay
- Tur trung tdm xa di vé céc tinh tir Ba Ning tré vao thanh toan = 6 ngay

- Céc truong hop khéac khi duoc Phong gido duc Diéu dong, biét phai vé
phong 1am viéc ma van huéng luong tai truong. Vi Iy do céng viéc Phong gido duc
khdng bd tri dugc thoi gian nghi phép thi duoc tra tién lwong dbi véi nhitng ngay
chua nghi phép. Hang nam can ci kha nang nguon kinh phi, cian ctr tong sé ngay
chua nghi phép nam cua can bg, cong chirc; Thu trudng co quan, don vi quyét dinh
ho trg tién boi dudng cho can bo, cong chac chua nghi phép nam hodc chua nghi du
s6 ngay nghi phép nam. Téi da khong qua muc tién luong 1am thém gio vao ngay thir
bay, chu nhat theo quy dinh hién hanh.

3. Pién sang, tién nwéc sach, tién nwéc udng:

Tién dién chi thuc hién thanh toén tién dién phuc vu cho céc hoat dong cia
nha truong khdng thanh toan tién dién cho cbng tac nau an cho hoc sinh ban trd va
dién cho khu tap thé ctia gido vién. Mtrc thanh toan theo hda don thuc t€ dam bao tict
Kiém, hiéu qua;

Tién nudc sach chi theo hda don thuc té nhung khong qué 300.000
dong/thang;

Tién ché nudc chi theo héa don thyc té dam bao tiét kiém, hiéu qua.

4. Vin phong pham



Vin phong pham cin ctr nhu cdu hoat dong trong ndm chi thuc té dam bao tiét
ki€m, hi¢u qua.

5. V& sir dung dién thoai:

Thanh toan cuéc dién thoai ¢ dinh: Theo hoa don thuc té dam béo tiét kiém,
hi¢u qua.

6. Vé sir dung Internet:

Thanh toan theo hoa don thuc té trén co so tiét kiém chong lang phi.

7. Thanh toan cac khoan chi phi chuyén moén:

+ Vin phong phim cho giao vién chi theo sO gido vién thuc té cua trudng.
Mirc chi khéng qua 300.000 dong/giao vién/nam hoc.

+ Céc hoat dong chi phi nghiép vy chuyén mdn cén cr vao cac hoat dong phat
sinh thyc té trong ndm dé chi dam bao ti€t kiém hiéu qua.

+ Mot so hoat dong chi phi chuyén mén khac can ctr vao hudng dan chi cta
lién nganh va cap cO thim quyén chi thuc té theo ché do quy dinh.

8. Vé ché d6 cong tac phi:

Can clr quyét dinh s6 01/2018/QD-UBND ngay 02/01/2018 ciia UBND tinh
bién Bién v/v ban hanh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi to chirc cac cudc
hoi nghi dbi véi cac co quan nha nudce va don vi su nghi¢p cong 1ap hoi nghi trén dia
ban tinh Pién Bién trudong PTDTBT Tiéu hoc Hudi Mi 4p dung nhu sau:

Céan bo di cong tac, ra khéi don vi cach tru sé trén 10 Km dwoc thanh
toan cong tac phi.

8.1 Thanh toan tién phwong tién di cong tac:

Nguoi di cong tac duge thanh toan tién phuong tién di lai bao gom:

Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir co quan dén noi cong tac, cudc phi
qua pha, qua do cho ban than va phuong tién ctia nguoi di cong tac (néu cd) ma
nguoi di cong tac da truc ti€p chi tra.

Chtng tlr va mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé, hoic gidy
bién nhan cta chu phuong tién; Gia vé khong bao gom cac chi phi dich vu khac nhu:
Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau.

Do nhu ciu cong viéc can bd di cong tac bang may bay cin cr vao kha ning
kinh phi thu truéng don vi quyét dinh thanh toan vé may bay theo hang ghé thuong.

8.2 Thanh toan khoan tién tw tic phwong tién:

Pdi v6i can bo, cong chuc, vién chirc khong co tiéu chuan dugc bd tri xe 6 t6
khi di cong tac, nhung né€u di cong tac cach tru sé co quan tr 10km tr¢ 1€n (do1 voi
cac xa thudc dia ban kinh t€ xa hoi kho khan, dac biét kho khan theo cac Quyét dinh
cua Thu tuéng chinh phu) va tir 15km trd 1€n (d6i voi cac xa con lai) ma tu tuc bang
phuong tién c4 nhan cua minh di cong tac trén quang duong co6 phuong tién giao



thong cong cong hodc khong c6 phuong tién giao thong cong cong dugc thanh toan
khoan nhu sau:

- Trén quéng duong c6 phuong tién giao thong cong cong: thanh toan bang gia
cudc van tai hanh khach cong cong (Thanh toan 1.000 dong/km);

- Trén quang duong khong c6 phuong tién giao thong céng cong: thanh toan
bang 1,5 lan gia cudc van tai hanh khach cong cong (Thanh toan 1.500 dong/km).

8.3 Mikc phu cap luu tru:

Mirc phu cép luu tra dé tra cho ngudi di cong tac: 200.000 dong/ ngay (dbi voi
nhitng nguodi di cong tac tai TP. Pi¢n Bién Phu, Thi xa Muong Lay va cac xa trong
huyén, phu cdp luu tri duoc tinh bang 1/2 ngay di va 1/2 ngay vé), trir x4 Hudi Mi
duoc tinh 01 ngay di va 01 ngay vé.

Truong hop di cong tac trong ngay (Di va vé trong ngay) thanh toan mirc té,i
da: 150.000 dong/ngay. (Cac truong hop di ndp bao cdo chi dugc thanh toan theo ché
d6 di cong tac trong ngay).

- Canbod quan ly, giao vién duoc trung tap lam cong tac thanh tra giao duc, tap
huan trén dia ban huyén, trong tinh, ngoai tinh, thi giao vién day giol, dua hoc sinh di
thi dugc thanh toan luu tru theo giay di duong thuc té theo giay cong Iénh, Quyeét
dinh, cbng van triéu tap cua tinh, Phong gido duc & Pao tao.

- D6i Vi can bo quan 1y, gido vién hoc boi dudng hé duoc thanh toan tien tau
ve xe luot di va ve, thanh toan phu cap di duong bang 1/2 ngay di va 1/2 ngay ve.

- Céc truong hop khac phai co quyét dinh cua cap c6 tham quyen.

8.4 Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

+ Thanh toan theo hinh thirc khoan:

Ngudi duoc co quan, don vi ctr di cong tac duge thanh toan tién thué chd nghi
theo phuong thirc thanh toan khoan theo cac murc sau:

- Pi cong tac ¢ quén, thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung wong va thanh
pho la d6 thi loai 1 thudc tinh, muc khoan: 400.000 dong/ngay/nguoi doi voi di mot minh
hodc ¢6 1é nguoi khac gidgi va 250.000 dong/ngay/ngudi doi vai di theo doan.

- f?i cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung uong, tai thi xa,
thanh pho6 con lai thuge tinh, mirc khoan: 300.000 dong/ngay/ ngudi doi voi di mot minh
hodc ¢6 1¢ nguoi khac gidgi va 200.000 dong/ngay/ngudi doi voi di theo doan.

- Di cong tac tai cac vung con lai (bao gdm ngoai tinh va noi tinh), mtrc khoan:
250.000 dong/ngay/nguoi doi voi di mot minh hodc co6 1¢ nguoi khac gioi va 150.000
dong/ngay/nguoi doi voi di theo doan.

- Can b9, cdng chire, vién chirc di cong tac tai cac don vi truong da duge bd tri
phong nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong dugce thanh toan tién
thué phong nghi.



(Mc khoan nay khéng ap dung cho can bo quan ly, Giao vién, nhan vién di
cong tac tai noi gia dinh riéng cua can bo quan ly, Giao vién, nhan vién dang cu trq,
sinh song)

* Miurc thanh toan cong tiac phi mot thang t6i da khong qua 10 ngay/
thang/qua mitc quy dinh trén chuyén sang thanh toan khoan tién cong tac phi
theo thang 500.000 dong/ngudi/thang.

Co s6 thanh toan chd nghi: La gidy di dudng c6 ky duyét dong dau cta thi trudng
co quan, don vi ctr can b di cong tac va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cta co
quan noi can bd dén cong tac (Hoac nha nghi, khach san dén cong tac).

9. Ché dé di hoc

Thyc hién theo quyét dinh s6 21/2020/QD-UBND ngay 03/11/2020 cua
UBND tinh bién Bién v/v ban hanh quy dinh muac chi cho cong tdc dao tao, boi
dudng can bg, cong chuec, vién chuc trén dia ban tinh Dién Bién.

10. Chi tiép khach:

Thuc hién theo Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 05/08/2019 cua
UBND tinh Pién Bién.

Diéu 6. Chi tiép khach trong nudc
1. Béi twong khach dugc mdi com.

a) Téng Bi thu, Chu tich nude, Pho Chu tich nudce, Chu tich Quéc hoi, Phod
Chu tich Quoc hoi, Thu tudng Chinh phu, Pho Thu tudng Chinh phu, Uy vién B
Chinh tri.

b) Khach thudc cac co quan Trung wong bao gom: Cac co quan Pang, Chinh
phu, Québc hoi, Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam, cac B, Nganh, Boan thé Trung
wong; cac Ban Pang, cac co quan cua Quoc hoi; cap Cuc, cdp Vu cia cac Bo, nganh
Trung wong va tuong duong.

¢) Cac doan khach céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong: Cac co quan
béang, DPoan Pai bi€éu qudc hoi, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Uy ban Mat
tran To quoc Viét Nam céc cap; cac so, ban, nganh va cac t6 chirc doan thé.

d) Cac doan khach 1a cac déng chi lao thanh cach mang; Ba me Viét Nam anh
hung; dong bao dan toc thi€u so; gia lang, trudng ban, chic sac, ton gido; cac doi
tuong chinh sach.

d) Cac td chirc dén tham, tim hiéu, xuc tién va hd trg dau tu trén dia ban tinh;
lam vi€c, trao doi nhitng van dé lién quan dén su hop tac thac day phat trién kinh té
x4 hoi cua tinh.

e) Cac to chirc trong nudc, dén quan hé gitp dd, ung ho lam cong tac xa hoi tir
thién, ctru nan, ctru ho...

g) Khach dyu dai hoi, hoi nghi, hoi thao, toa dam, 1& mit tinh, ky niém, tap
huan... do Trung wong, dia phuong t6 chuc theo phan cap.



h) Khéch cua cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh: Thu trudng co
quan, don vi sir dung nguén kinh phi duogc giao thuc hién ché do tu chu va céac nguén
kinh phi hop phéap khac theo quy dinh cta phap luat dé chi moi com khach dam bao
tiét kiém, hiéu qua phu hop véi dac diém hoat dong cua co quan, don vi.

1) Nhiing d(f)i tugng khach trong nudc dél"l lam viéc v6i co quan, don vi theo
chuong trinh, k€ hoach duoc cap c6 tham quyén phé duyét va duoc bo tri kinh phi
riéng tir nguon kinh phi dugc giao nhung khong thyc hién ché do tu chu.

k) Poi tuong khach dugc moi com cua cac don vi su nghiép cong 1ap tu bao
dam chi thuong xuyen va chi dau tu, don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi
thudng xuyén: Doi twong khach duge moi com do thu trudng don vi xem xét quyet
dinh va phai dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo ctua don vi dam béo tiét
kiém, hi€u qua phu hop vo1 dac diém hoat dong cua don vi.

1) Ngoai cac ddi tugng khach néu trén ddi vai mot sd truong hop xét thdy can
thi€t moi1 com phai duoc cap co6 tham quyén phé duyét ké hoach va cho chu truong
tiép don.

m) Tuy theo muc d9, tinh chét cong viée va tung loai dbi tuong khach dén tham

va lam vi¢c tai tinh, cac cap, cac nganh xem x¢&t bb tri sb ngudi tiép khach cho phu
hop, twong xtmg, dam bao tiét kiém, chdng lang phi.

2. Miic chi tiép khach trong nudc.
a) Chi giai khat, mirc chi: 30.000d0ng/budi(nira ngay)/ngudi.

b) Chi moi com doi v6i khach moi quy dinh tai Khoan 1, Diu nay, mic chi:
300.000d6ng/suat (da bao gobm do uong).

¢) Chi phién dich tiéng dan toc trong trudng hop tiép khach dan toc thiéu sb.

Trong truong hop phai di thué phién dich (dich néi) tir tiéng Viét sang tleng dan toc
thiéu s va nguoc lai, murc thué phién dich ap dung bang mtc thué nguoi dan duong
kiém phién dich tiéng dan toc quy dinh tai Khoan 5 Piéu 3 Thong tu
s6 109/2016/TT- BTC ngay 30/6/2016 cia B Tai chinh quy dinh 1ép du toén, quan
1y, str dung va quyet toan kinh phi thyc hién cac cudc diéu tra thong ké, Tong diéu
tra thong ké qudc gia va cac vin ban thay thé, sira doi, bd sung (néu co).

11. Ché dd lam thém gio-

- Tién 1am thém gio

+ Doi véi gido vién thuc hién ché d6 tra luong day thém gid theo Thong tu
07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013; va thyc hién tra phu cap day
I6p ghép theo Quyet dinnh 15/2010/QD-TTg ngay 03/3/2010.

+ Ngoai gido vién ra doi véi truong hop khac: Can cir Biéu 98 BLLD nim
2019, tién luong lam thém gio cua nguoi lao dong duoc tinh theo don gia tién luong
hodc tién luong thuc tra theo cong viéc dang lam. Quy dinh nay duoc cu thé bang
cac cong thirc duge hudng dan tai Di€u 55 va Diéu 57 Nghi dinh 145/2020 nhu sau:



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/thong-tu-109-2016-tt-btc-lap-du-toan-su-dung-quyet-toan-kinh-phi-thuc-hien-dieu-tra-thong-ke-316840.aspx
https://luatvietnam.vn/lao-dong/nghi-dinh-145-2020-huong-dan-thi-hanh-dieu-kien-lao-dong-va-quan-he-lao-dong-195612-d1.html

Tién lwong 1am thém gid duoc tinh bang 150% tién lwong (Lam thém gid vao
ngay thuong); 200% (Lam thém gio vao ngay nghi hang tuan); 300% (Lam thém gio
vao ngay le).

Pam bao s6 gid 1am thém:

+ Khéng qua 50% sd gio 1am viée binh thuong trong 01 ngay;

+ Truong hop lam viéc theo tudn thi tong sd gid lam viéc binh thuong va sd
g1 lam thém khong qué 12 gio/ngay;

+ Khong qua 40 gio/thang (quy dinh cii la 30 gio);,

+ Khong qua 200 gio/nam, trir truong hop dic biét nhu lam cong viée san xuat
da, giay, dién, cap thoat nudc, vién thong,...

Tién luong lam thém gio duoc thanh toan téi da khong qua 200 gio/nam/
nguoi. Tuy vao kha nang ngan sach caa don vi.

12. Mua sam, bao quan, sir dung tai sin:

Vé mua sim tai san thyc hién theo quyét dinh s 50/2017/Qb-TTg ngay
31/12/2017 quy dinh tiéu chuan, dinh muc, sir dung may mac, thiét bi va Nghi dinh s6
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht v€ quan 1y va str dung tai san cong.

Moi tai san cua truong do tru’O’ng théng nhat quan 1y, giao cho cac c& nhan
thudc truong quan ly, stir dung bang céc thi tuc glao nhan. Ca nhan chiu trach nhiém
trudc hiéu truong vé quan ly tai san, may moc thiét bi dugc giao. B4o cao hiéu
trudng kip thoi ve tinh trang tai san trong qua trinh sir dung.

C4c ca nhan duoc giao quan 1y, str dung tai san chil dong 1én ké hoach sir dung
tai san, thiét bi hiéu qua, tiét kiém. KhOng str dung tai san cua truong vao muc dich
ca nhan.

Khi cac ca nhan quan ly str dung tai san c0 tai san hong dot xuat thi phai lap
phleu dé nghi sura chita theo mau quy dinh gui hi¢u truong. Hiéu truong phai t6 chirc
kiém tra thyuc té d6i voi may moc thiét bi (co thé moi k¥ thuat ciia cong ty bén ngoai
kiém tra gidm dinh) bi hong (bién ban kiém tra phai ghi r8 tinh trang, nguyén nhan
hu hong, dé xuat bién phap khac phuc su cd) trinh co quan quan ly phé duyét méi
duoc stra chira.

‘ Dbi v6i stra chita nho nha cira, cdng trinh vat kién trlc. Phai thanh lap hoi
dong danh gia hién trang xac dinh mac d6 hu hong trinh co quan quan Iy phé duyét
trugce khi stra chira.

13. Chi cho cdng tac Pang & to chire Pang co sé va cac cp trén co s6.

Can ctr quyét dinh s6 99-QB/TW ngay 30/5/2012 cua ban bi thu trung wong vé
ban hanh quy dinh ché d¢ chi hoat dong cong tac dang cua t0 chirc co so Pang, dang
bd cap trén truc ti€p co s0.

Can clr vao hudng dan s6 21/HD/VPTW ngay 04/3/2013 cta vin phong Trung

wong hudng dan mot s diém quy dinh cu thé ban hanh kem theo quy dinh ché do chi
hoat dong c6ng tac dang cia to chic co s¢ Pang, dang bo cap trén truc tiép co so.



Can clr vao dy todn va kinh phi duoc cAp nim 2025 dé chi céc hoat dong cong
tAc Dang cua chi bd theo quy dinh hién hanh ctia Pang va Nha nudc.
14. V& cac khoan thu, chi xa hdi héa; cac hoat dong x& hdi, tir thién
Can cu thong tu s 16/2018/TT-BGDDT ngay 3/8/2018 quy dinh vé tai tro
cho cac co s& gido duc thudc hé thdng gido duc qudc dan.
~ Cén ctr Thong tu 41/2022/TT-BTC ngay 05/07/2022 Thong tu hudng dan ché
do6 ke toan ap dung cho cac hoat dong xa hoi, tir thién.

, Can cir vao ké hoac nim hoc nha trudng xﬁy du ké hoach véan dong, tai tro,
tiép nhefm;,lélp to trinh trinh cac cap trén phé duyét dé thuc hién thu, chi xa hd1 hoa sat
vai thuc t€ tinh hinh cua nha truong.

CHUONG 11

PIEU KHOAN THI HANH

Dieu 4: Quy ché nay duoc su thong nhat thong qua ban gidm hiéu nha truong
cung toan thé Giao vién, nhan vién trong truong.

Piéu 5: Toan thé can bo quan ly, Gi4o vién, nhan vién trong truong nghiém

tac thuc hién tot quy ché nay. Trong qué trinh thucc hién trong nam néu cé gi thay
ddi s& bd sung stra ddi cho phu hop /.

HIEU TRUONG

*



